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Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 3■ 画面遷移について(1/2)

見積がある場合 見積がない場合

発注方法選択

件名情報・ルート情報入力

商品選択

明細選択

納期確認

発注

注文控え出力

ＶＡメニューなど

改善前（現状）

ルート情報入力

商品選択

明細選択

発注方法選択

件名情報入力

納期確認

発注

注文控え出力

ハウズ件名一覧で検索ハウズ件名一覧で検索

ＶＡ
（単品入力）

発注方法選択

明細入力

納期確認

発注

注文控え出力

件名情報・ルート情報入力

発注の画面の流れです 画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 4■ 画面遷移について(2/2)

発注には「見積りを検索して発注する手順」と「商品を直接選定して発注する手順」があります

見積りを新規に作成して発注

直接選定して
発注の流れ

見積りを検索

提案Ｎｏを指定して発注

ＶＡ業務メニュー

見積を検索して
発注の流れ

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 5■ 発注方法選択

邸別ラベル発注は
対応エリアのみ表示されます

発注方法を選択します

① 発注方法を選択します。
（ボタンをクリックで選択）
■選択肢
└通常発注
└邸別ラベル発注（直１） ※ 
└邸別ラベル発注（売伝） ※ 
└発注明細の状況を確認

※ 邸別ラベル発注は、対応エリ
アのみ表示されます。

※以降の画面は全て「通常発注」の画面です

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 6■ 件名情報

件名情報を入力します

① 基本情報を入力します。
（必須項目）
・担当者コード
・売上営業所
・得意先
・課員

・工事種別
（新築/建替/増改築/取替）

・注文NO
（任意の半角英数1～8桁）

② 詳細情報を入力します。
（任意項目）
・収支NO
・工務店
・直送先
・件名NO
・件名備考

③ 現場直送などの情報を
入力します。

※キッチン、バス現場直送の場
合、住所は必須
※省略表示になっています。

必要に応じてクリックで展開表示
に切り替え、入力します。

④ ［商品選択へ進む］ を
クリックします。




※クリックで展開表示します。
必要に応じて詳細設定を行います。





※赤字 項目は必須項目です

展開表示

省略表示

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 7■ 商品選択

提案NOに含まれている中から発注する商品を選択します
※ＳＫ・ＳＢは他商品と同時選択できません

① 発注する商品を選択します。
チェックボックスをクリック
します。
※上部ボタンをクリックで
一括選択が可能です。
・全商品
・キッチン
・バス
・洗面トイレ
・建具商品
・設備・その他
・選択を全て解除

② ［明細選択へ進む］を
クリックします。

-2

-1



※ボタンをクリックで一括選択が可能

ＳＫ・ＳＢは、単独で発注する必要があるため、他シリーズ・他商品と同時選択できません。
但し、リビングステーションＬクラスの品番がＳクラスの見積り明細に含まれているような場合は、チェック
できませんのでご注意ください。（明細選択画面に進めますが、発注を行うと納期トラブルになります）

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 8■ 明細選択(1/2)

発注する明細を選択します

① 発注する明細を選択します。
チェックボックスをクリックし
ます。
※上部ボタンをクリックで表
示明細の全選択が可能です。

② 選択したら、
［納期確認へ進む］を
クリックします。
※未選択では次に進めません。

※階段は１件管１部位のみ選択可能
です。２部位以上の場合は、分けて
選択して発注を行ってください。



-1

Ｘ品番の
＋クリックで
展開表示

Ｘ品番
展開表示

Ｘ品番
省略表示

Ｘ品番
展開表示
（建具）

● Ｘ品番を ＋ － で展開／省略の
表示切替ができます

※見積・図面に影響しません。従来は図面が
出せなくなっていました。

詳細は
次頁で説明

入数を表示

※建具の枠、本体その他を 指定しての一括選択が可能です
23年3月～ 階層も指定できるようになりました

部位を表示

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目

-2



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 9■ 明細選択(2/2)

発注する明細を追加入力することができます

① 明細選択画面で［明細追加画面へ］をクリックします。

② 明細追加画面商品をリストから選択し、［決定］をクリッ
クします。

③ 商品を追加します。追加できたら、
［保存して明細選択画面へ］をクリックします。

④ 明細が追加されました。



▼明細追加画面

-2

-2

-1

-1



B

A- 追加した明細は、全て提案ＮＯに保存されます。
（作成者でなくても）

B- 追加した追加した明細には、品番確認画面・発注明細選択
画面で追加したユーザーのIDが表示されます。

C- 数量が発注単位数の倍数でなく、発注できなかった明細は、
この画面で再入力します。

D- 変更はできません。

E- 削除は追加した明細のみ可能です。

※入数が、発注単位に満たない場合は発注できません。

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 10■ 建具未確定項目チェック機能

▼チェックを外さないで「次へ」を押しても、下記のメッセージが表示され、先に進めません。

▼建具発注時、見積側でチェックが入っている場合のみ、下記項目が表示されますので、内容を
ご確認のうえ、問題なければチェックを外して発注してください。（見積書にも表示）

納まりやハンドルなどが未確定であることをチェックする機能です。

前画面で建具商品を選択し、

かつ、建具一覧画面で未確定の

チェックが表示されている場合のみ、

項目が表示されます。

▼見積書表示 ▼建具一覧表

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 11■ 納期問合せ(1/3)

① 希望納期を入力し、［問い合わせ］を
クリックします。
※希望納期空欄の場合、即伝扱いに
なります。

② 回答納期を確認し、ＯＫであれば
［発注指示へ進む］をクリックします。

※希望納期は月日だけの入力でも可。

※Ｘ品番については、Ｘ品番と子品番のどちらか
にしか希望納期を入れられません。

※Ｘ品番に入力した場合、最遅納期（オクク）に
合わせて回答されます。

納期を問い合わせます

-1

-2


回答納期を確認
してください

明細単位で納期指定する
場合に入力（YYMMDD）

次々頁に説明

▼回答納期表示

○ 納期内発注の場合

△ 納期内発注でない場合

× 納期回答エラー
※エラー文言をご確認ください

※×の場合、発注指示画面には
進めません

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 12■ 納期問合せ(2/3)

③ 希望納期にそえない場合に、そのまま発注指示
画面に進もうとすると、確認画面が表示されます。
発注する納期をクリックで選択して発注を続行し
ます。
［現在表示の回答納期で発注］
［現在表示の希望納期で発注］

回答納期を希望納期に自動設定する。
希望納期 2010/10/20    回答納期 2010/10/25

希望納期 2010/10/25 希望納期を書き換えます
（明細単位の書き換え）

値の変更等は行わず発注する。（希望納期もそのまま）
希望納期 回答納期 2010/10/25
希望納期 2010/10/20 回答納期 2010/10/25

※このまま発注。希望納期のクリア等は行わない。



▼手配区分について
従来、希望納期ブランクで標準品の在庫が無い場合、手配区分「Ｊ」を入力していましたが、
新画面では下記の手配区分を自動セットします。（EAV1と同じ）

【手配区分】

Ｊ：全数を事業部発注

Ａ：全数在庫があれば即伝、無ければ未納計上

Ｈ：在庫があれば引当し、不足分を事業部発注

旧ハウズ 新ハウズ

標準品 在庫有り 希望納期有り ブランク Ａ

希望納期無し ブランク Ｈ

在庫無し 希望納期有り ブランク Ａ

希望納期無し Ｊ Ｈ

受注品 Ｊ Ｊ

特注品 Ｊ Ｊ

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 13■ 納期問合せ(3/3)

① 商品発注指示画面で、[建具収納部材別納期
指定]をクリックし、納期別一覧画面を表示しま
す。

② 納期を入力して商品/部材を選択します。
②-1.指定したい納期を便ごとに入力します。

②-2.出荷する部材と出荷する納期（＆部位の
階数）のクロスするところにチェックします。

③ [上記の納期を反映する]をクリックして、商品
発注指示画面へ戻ります。
商品発注指示画面では、部材ごとに納期が反
映されます。

※先に納期が入力されていても、部材別納期指
定を使用された場合は、部材別納期指定で指定
した納期を優先して反映します。
※発注指示画面に存在しない品番（商品）に対す
る納期指定は無効となります。

建具収納商品の部材毎に納期を指定することが可能です （建具収納部材別納期指定）

最初は全て「指定
無し」にチェック
が入った状態に
なっています。

フロアは、部位入力の３つ
に分けられます
01、1F ⇒ １階
02、2F ⇒ ２階
それ以外(未入力含) ⇒ 他

納期指定欄



-1

-2

▼納期指定例

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 14■ 発注指示

発注指示を行います

※その他の件名情報を
確認、入力します

直送住所などを
入力する場合

① 件名情報、品番明細などを
確認します。

② 確認ができたら、［発注］を
クリックします。





画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 15■ 発注結果(1/2) 現行画面と同じ

発注結果画面を表示します。「件名管理NO」「管理NO」を採番し、品番状態は「済」となります
発注結果を画面で確認し、注文控えを作成します

① 発注結果を確認します。
※件名管理ＮＯ、管理ＮＯが

採番されています。

② 注文控えの作成条件を選
択、入力します。

・選定仕様書 有無
・作成形式（PDFのみ）
・宛先名 有無
・納期出力 有無
・回答納期別改ﾍﾟｰｼﾞ 有無
・売単価出力 有無
・備考欄 入力

③ ［作成依頼］をクリックしま
す。

④ 作成完了メッセージが表示
されたら、[帳票取り出し]を
クリックし、帳票取出し画面
を開きます。
（詳細は次頁）

 





画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 16■ 発注結果(2/2) 現行画面と同じ

帳票依頼した注文控えを取出し確認します

⑤ 作成されたアイコンをクリッ
クして、注文控えを取出し
ます。

⑥ 選択したファイルを開くか、
任意の場所に保存して
利用します。




アイコンを
クリック

データが作成されるまで、多少の時間を要します。
[作成状況を更新]をクリックして、確認してください。

▼発注控え 出力サンプル

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 17■ 注文NO一覧

発注処理した件名を、注文ＮＯ一覧から検索します

検索対象

・発注済の件名

・商品発注指示画面で発注品番を入力したが、まだ
未発注の件名

商品発注指示 選択した未発注注文の発注処理を
行います。

追加発注指示 選択した注文に対して、追加注文を
行います。

発注結果表示 選択した注文の注文結果を表示し
ます。

① メインメニューの[注文NO一覧]を
クリックし、注文NO一覧画面を表
示します。

② 検索条件を入力し[検索実行]をク
リックします。

③ 検索結果が表示されます。
（検索条件を何も指定せずに検索
実行を行うと、全件の一覧を検索し
ます。）

④ 該当の注文を選択し[発注結果表
示]をクリックすると、注文結果を表
示します。

現行画面と同じ



-1

-2

検索結果

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 18■ 最初から見積しての発注

▼品番追加画面

▼件名情報画面

▼発注方法選択1

▼発注方法選択2

▼明細確認画面

-1

-2

-1

-2

-2

-1

明細確認以降の
画面遷移はは同じです

最初から見積りして発注する場合の画面の流れです

-2

画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目

-1



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】
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▼品番を直接入力して発注へ

▼検索結果

■ 追加発注(1/2)

発注済の件名管理ＮＯに追加発注を行う流れです

件管に提案ＮＯが
紐付いている場合

▼商品選択

▼件名情報

▼検索結果の件管ＮＯから見積済商品を選択へ

▼件管ＮＯを検索

件管に提案ＮＯが
紐付いていない場合

▼見積済み提案ＮＯ検索へ
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提案ＮＯに紐付いた件管ＮＯに追加する場合、商品選択が必要です。
チェックを入れることで、既存の明細を選択せず新規追加が可能になります。

▼件管に提案ＮＯ紐付いている場合の商品選択画面
画面遷移

発注方法

件名情報

商品選択

明細選択

納期問合せ

発注指示

発注結果

注文No一覧

便利機能

見積無し発注

追加発注

未確定項目



Webハウズ発注マニュアル【代理店様用】

2011年03月03日作成
2023年05月11日更新 21■ 便利機能

① 発注方法で「発注明細の状況を
確認」をクリックします。

② 明細一覧が表示されます。
※確認のみで先に進むことはで
きません。



発注状態を
確認できます

発注済み件名の明細を確認します


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